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;QUE ES SECOP? ~---"

El SECOP (Sistema Electronico para la
Contratacion Publica) es la plataforma oficial
del Estado colombiano donde:

Se publican

Se gestionan

Se adjudican

los procesos de contratacion publica.

Es el sistema donde el Estado compra
bienes y servicios.
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UNICISO
ORIGEN

El SECOP nace como parte de la modernizacién del Estado
colombiano y la necesidad de hacer la contratacion:
*mas transparente

*mas accesible

*mas controlada

Esta administrado por Colombia Compra Eficiente.

Contexto historico:

*Antes todo era fisico (papeles)

*Luego se digitaliza con SECOP

*Se alinea con politicas de transparencia y anticorrupcion

Relacionado con normas como:
*Ley 80 de 1993 (contratacion publica)
*Ley 1150 de 2007 (modernizacién del sistema)
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CARACTERISTICAS DEL SECOP

2. Acceso abierto
\

ﬁ No necesitas ser empresa para consultar
’ Ideal para personas naturales. \
\

JAX 1. Transparencia
m =i Cualquier persona puede ver contratos
Informacién publica.
\
ax 3. Digitalizacion 4. Trazabilidad \
™= Procesos en linea. '\ Todo queda registrado. \
= Menos uso de papel. 2 Se puede hacer seguimiento a procesos.

5. Competencia abierta
*Permite participacion de:
empresas
personas naturales
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\A Version
SECORP |

SECORP I

Tienda
Virtual

' VERSIONES DEL SECOP

Funcioén Nivel

Publicacion Basico

Contratacion
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El SECOP es la puerta de
entrada para que
cualquier ciudadano,

completa Avanzado incluso sin empresa,

Compras pueda trabajar con el

“pidas Complemento i

rapi Estado colombiano.
(y
S

SECORP Il es el que deben usar las personas naturales. /
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INGRESO

Pagina oficial:

https://www.colombiacompra.qgov.co/

®'cov.co

Inicio | Datos abiertos | PQRS| Consulta RUP| Intranet |

%

Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

Relatorfa y Datos de
Inicio b
Normativa Compra Publica

Tlcnda Virtual de Estado

Colombiano

&c

SECOP @ Consulta RUP

Buscar.
Formacién & Transparencia
y prensa

@ Mi Mercado Popular

@ siGeC

(® Consulta Procesos

Comunicacién ¢ Atencidn y servicio

Participa
s a la ciudadania

@ Datos Abiertos
(® Mesa de Ayuda
(® Base de conocimiento

@ Release Aplicaciones SECOP
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https://www.colombiacompra.gov.co/

INGRESO

Tendras varias opciones para conocer e
ingresar a SECOP I

Accesos directos

C+) [+

Conoce mas del SECOP II Registrese en el SECOP Il Ingrese al SECOP Il

= P 4 S

Planes anuales de adquisicién Consulte su usuario Consultas

Busqueda de procesos

Noticias

UNICISO
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Conoce mds del SECOP II

!

En conoce mas de SECOP Il podras
visualizar la explicacién de cada modalidad
de contratacion y también, encontraras pasos
previos para registrarte y configurar tu cuenta. ,

/

v

¢;Cémo usar el SECOP II?

Minima cuantia
informaci

Mis in
Ciudadanos

Pasos previos

&

Configuracién de cuentas

Plan Anual de Adquisiciones

Contratacidn directa con o

Licitacién publica Licitacién de obra puiblica Concurso de méritos abierto

==
ferta Contratacién directa sin oferta Subasta elect Menor cuan tia

e

Modalidades de Contratacién

@ /
d de in acidn a

LINK DIRECTO:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/
secop-ii/lcomo-usar-el-secop-ii-comprador
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https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii/como-usar-el-secop-ii-comprador

1.

Registrese en el SECOP I

-~
-~
~
~
En registrese va encontrar el formulario. _
7
7
REGISTRO MANUAL
Nombres :

Apellidos: *

Fecha de Nacimiento: = Anadir folo
Nivel Educativo: Seleccione v
Género: : Seleccione v

¢ Tiene alguna discapacidad? () Si ()Mo *
Pais :  ESTADOS UNIDOS v T

Veeduria :

Correo electronico :

Validacion correo electronico:

Elige tu usuario : uniciso1991

Contrasefia : | sssssssssess * Confirmar : *
Ninguno (0%}
Pregunta de seguridad : ¢Cual es tu apode? v
Respuesta de seguridad :
Teléfono mévil de seguridad : +1 v =
Zona horaria : (UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito w7

UNICISO
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Primero no olvidar registrarse. Luego, _”
podras acceder al ingreso. o7
/7
/
/
ENTRAR I
SECOPII .
| 1 I ACCESOS DIRECTOS ) m!mummw larmayoreormm En |a parte ’ O e o
n ‘ " e derecha debes
§ v epartamentos y mumclplos' .
it BN B > ey e coramias colocar el
Ingrese al SECOP Il usuario y la
PROVEEDORES (® Mirar en @3 Youlube C I ave .

0 UNICISO
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Puedes buscar procesos sin registrarte. _”
. . s
Pero para aplicar y subir documentos, si o7
. s . -,
debes iniciar sesion. /
/
Login =+ Euscar HFOCBSO ae EontraElcmn
ULTIMAS MODIFICACIONES @ volver | Todos
No se han encontrado Buscar Proceso de Contratacién
Criterios de bdsqueda
Datos de la entidad | Buscar por nombre o nimero de documento 0
Datos de proceso |Buscar por el nimero de proceso, la descripcion o la region
Limite sus resultados
Namero del proceso
Descripcion
Cddigo UNSPSC § 5
Regidn
Estado | Seleccione v
r
B usq ueda de procesos Fecha de publicacion desde | 22/01/2026 8:50 AM
Fecha de publicacion hasta  22/04/2026 8:50 AM =
Fecha de presentacion de ofertas desde
Tipo de proceso | Seleccione v
Fecha de presentacion de ofertas hasta =
Fecha de apertura desde m
Fecha de apertura hasta

£ UNICISO
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Planes anuales de adquisicién

El PAA es basicamente: un documento / médulo donde las
entidades publicas publican qué piensan comprar o contratar
durante el afo.

Plan de compras anual
Buscar plan de compras anual Puedes Ver
Mo = anticipadamente: futuros
s contratos, compras
e e [— planeadas, servicios que
R van a necesitar,
- presupuestos estimados y
. . fechas tentativas.
No siempre es una convocatoria - »>
abierta todavia, sino una ,’
planeacion. =T~
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AREA DE TRABAJO
EN EL SECOPII
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Aqui aparecen los procesos
gue viste recientemente o
nuevas oportunidades
relacionadas con tus

busquedas. \

Aqui ves las ofertas
gue has creado,
enviado o estas

gestionando.

AREA DE TRABAJO

Son procesos o
busquedas que
decidiste seguir.

Procesos donde

empezaste una

oferta pero no la
has enviado.

/ /

 Cae_~-

Procesos donde Procesos donde
ganaste, pero una entidad te
falta una accion.  invita directamente.

p

)

(7 /
\ /
L__»-

/ -_— =

Informes nuevos
publicados en
procesos donde

participas.

Work Area\

OPORTUNIDADES

RECIENTES

No se han encontrado

ULTIMAS OFERTAS

No se han encontrado

SMARTY DAY TIP

/ /

: Mantenimiento
, en SECOP 1l
I
I

Desde
Viernes 17 de abril a las 00:01 a. m.

| Hasta
| Viernes 17 de abril a las 07:30 a. m,

Durante este tiempo la plataforma no estard oni
pero la informacién y los datos se conservaran seguros en
a nube piblica.

/

El Servicio de proveedor ya se encuentra disponible.

Haga clic aqui para activarlo. Después de la activacion Ia disponibilidad del servicio podra tardar hasta 10 minutos

Ya esta asociado a una empresa

Sies necesario, para solicitar acceso a ofra empresa, puede ir a ‘Configuraciones del Usuario » Mis registros

Messages

Sin mensaes.

Opportunities

Sin oportunidades

/

Todos -

Mas informacion

Recibidas v

Mas informacion

UNICISO
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BARRAS DE HERRAMIENTAS: BUSQUEDA
OPORTUNIDADES DE NEGOCIO <.

\
Oportunidades de negocio en SECOP es como un \

panel para administrar las convocatorias que te (’ T =
interesan o en las que ya participaste. </

Aqui aparecen las
oportunidades a las
gue te suscribiste.

Bisqueda avanzada
Procesos en los que T
ya estas preparando o SuscRTO A

enviando oferta. = ey
CONTESTADAS
Oportunldades_ donde oo
ya respondiste

o PERDIDAS Procesos donde no
oficialmente. ExPRADASCA fuiste seleccionado.
W FAVORITAS
Procesos donde tu oferta
fue seleccionada o vas Procesos cuyo plazo termino.
ganando. Ya no puedes patrticipar.

UNICISO
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BARRAS DE HERRAMIENTAS: PROCESOS DE SECOP I

El buscador se divide en dos grandes partes:

1. Datos de la entidad (¢,quién contrata?) —
Son filtros para identificar qué institucion publica
publica el proceso.

,Quéincluye?
» *Nombre de la entidad
7 *Tipo de entidad (alcaldia, ministerio, universidad).
4 *Nivel (nacional, departamental, municipal).

A \ Ejemplo:
\ “Alcaldia de Bogota”
< “Universidad Nacional”

@ Volver | Recientes Todos  Favoritos

Buscar por proceso

Criterios de busqueda

Datos de la entidad |Buscar por nombre o nimero o

Datos de proceso |Buscar por el nimero de proce

Limite sus resultados
Nimero del proceso

Titulo del proceso
Objeto de proceso
Cédigo UNSPSC

Region

Estado | Seleccions
Fecha de publicacién desde 15/01/2026 9:44 AM
Fecha de publicacién hasta ' 15/04/2026 9:44 AM

Tipo de Proceso | Seleccione

Fecha de presentacion de ofertas desde
Fecha de presentacion de ofertas hasta
Fecha estimada de apertura desde

Fecha estimada de apertura hasta

e documento

0, |a descripcion o la region

o

‘/
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BARRAS DE HERRAMIENTAS: PROCESOS DE SECOP I

@over| Recinies Todos  ravorios El buscador se divide en dos grandes partes:

Buscar por proceso

Criterios de busqueda I

Datos de la entidad |Buscar por nombre o nimero de decumento L Aqul’ esté IO més impor’tante I

A

Datos de proceso Buscar por el nimero de proceso, |a descripcion o la reg| on
i sus resunados Son los filtros para encontrar oportunidades especificas.
Nimero del proceso

Titulo del proceso

Onjeto ae proceso Ejemplo:
* Ccédigo u:::;i L « NuUmeros del proceso
4 .  Descripcion

/ Estado  Seleccions
Fecha de publicacién desde 15/01/2026 9:44 AM
/ Fecha de publicacion hasta 15/04/2026 9:44 AM

« Palabras claves

ER [

Tipo de Proceso | Seleccione v
‘ Fecha de presentacion de ofertas desde
l‘ - Fecha de presentacion de ofertas hasta

Fecha estimada de apertura desde

|
|
|
|
|
I
I
|

[0 (8 (E ER

\ Fecha estimada de apertura hasta

‘/
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1. NUmero de proceso
Cadigo unico del contrato
Sirve para: buscar un proceso

especifico

Ejemplo: ~
*SECOP-12345-2026

>

7

BARRAS DE HERRAMIENTAS: PROCESOS DE SECOP I

3. Objeto del proceso

Descripcién completa del
contrato ]

Aqui esté la informacién REAL
Ejemplo:
“Apoyo a la gestion
administrativa en la Secretaria

@ Volver| Recientes Todos  Favoritos

2. Titulo del proceso
Nombre corto del contrato
Es lo primero que ves:

Buscar por proceso

Criterios de busqueda
Datos de la entidad

Titulo del proceso

Objeto de proceso

Cédigo UNSPSC
Region

Fecha de presentacion de ofertas desde
Fecha de presentacion de ofertas hasta
Fecha estimada de apertura desde

Fecha estimada de apertura hasta

de Educacion”

Este campo es mejor para
buscar que el titulo

Estado | Seleccions
Fecha de publicacién desde 15/01/2026 9:44 AM
Fecha de publicacién hasta ' 15/04/2026 9:44 AM

Tipo de Proceso | Seleccione

Buscar por nombre o nimero de documento

Datos de proceso |Buscar por el nimero de proceso, la descripcin o la region
Limite si tados
Nimero del proceso

B [

EE (F (@ E

Z Ejemplo: |
“Prestacion de servicios
profesionales en administracion’

I
|
|
I
4. Cédigo UNSPSC |
Clasificacion internacional de |
productos/servicios |
Es mas técnico |
Ejemplo:
+80101500 — servicios de /
consultoria

Estrategia: /

«(til para empresas /
*poco usado por principiantes /

‘/
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BARRAS DE HERRAMIENTAS: PROCESOS DE SECOP I

6. Estado del proceso (MUY
IMPORTANTE)

Define si puedes aplicar o no

5.Region
. Opciones:
LuQar donde =E eJeCUta el Contrato @ Volver | Recientes Todos  Favoritos
Ejemplo: E— - .
BJo ofé\ S — Abierto [ (puedes aplicar) |
g_ ) Criterios de busqueda Cerrado x I
AntlquIa Datos de la entidad |Buscar por nombre o nimera de documento o) Ad d d x
Nacional / judicado |
Datos de proceso |Buscar por el nuimero de proceso, la descripcion o la region ,
CLAVE para filtrar oportunidades\ e S e ot SIEMPRE usa: |
P 4 cercanas b “Abierto”
/ Objeto de proceso '
/ Cddigo UNSPSC 0 ’
/ Regién ,
Estado  Seleccione ~
Fecha de publicacién desde 15/01/2026 9:44 AM =l
‘ Fechad bi on hasta 15/04/2026 9:44 AM :_“ l
A\ 7. Fecha de publicacién (desde / / "ﬁwmmso — = = . |
\ hasta) / Fecha de presentacién de ofertas desde = \ 8. Tlpo de proceso
\ 4 Fecha de presentacion de ofertas hasta | \ I
Cuando se publico el proceso Fr“h‘n'““d‘:‘;""“h‘; 2 Tipo de contratacion /
_ _ [ e , /
Sirve para: _ Ejemplos: /
encontrar procesos recientes Minima cuantia /
Estratedia: Licitacion publica /
gia. Contratacion directa <& )

buscar tltimos 5-10 dias

WWW.PORTALUNICISO.COM



BARRAS DE HERRAMIENTAS: PROCESOS DE SECOP I

@Vulver w Todos  Favoritos
9_ Fecha de Buscar por proceso I
presentacion de ofertas O et o o S5 7 T ST s s o I
(desde / hasta) J
Datos de proceso Buscar por el numero de proceso, la UESUIK:C\fm 0 |a region
I
, . . Limite sus resultados
Fecha limite para enviar Nimero del procsso |
P propuesta N 10. Fecha estimada de apertura I
/7 _ cotigo unsPsC L (desde / hasta) |
/ Este es uno de los filtros R e - Cuéndo inicia el proceso |
' masim portantes Fecha de publicacion desde | 15/01/2026 9:44 AM = 1
‘ - Fecha de publicacion hasta |15/04/2026 9.44 AM = SI rve p ara: l
H . Tipo de Proceso  Seleccione v .. .
\ EJ em p | 0 : Fecha de presentacion depuferlas desde E antICIParse a Oportunldades I
\ - 'DeSdeZ hoy Fecha de presentacion de ofertas hasta al I
.Hasta préleOS 5 dI'aS Fecha estimada de apertura desde m I
Fecha estimada de apertura hasta m
/
Estrategia: /
Buscar procesos donde /
alin estés a tiempo /

‘/

UNICISO
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MIS OFERTAS

La seccion “Mis ofertas” dentro de Mis
procesos en SECOP es donde puedes ver
todas las propuestas que has creado o
enviado a entidades estatales.

Aqui SECOP te muestra: ofertas en borrador,
ofertas enviadas, ofertas ganadas o perdidas
Y seguimiento del proceso. Es donde

,' controlas todo lo que has aplicado.

Bisqueda ¥ Misprocesos ¥ Mend ¥

3. Tipo de proceso
Indica la modalidad de contratacion.
Ejemplos:
*minima cuantia
scontratacion directa
«licitacion publica
*seleccién abreviada

UNICISO
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= wani = Ofertas

OPORTUNIDADE S . @ volver Ultimas modificaciones  Todas  En edicion
RECIENTES —_—

Buscar por ofertas

o existen cu los crffos de bisqued
ORCIONES .|-
Gancalar

1. Numero de oferta

Es el codigo unico de tu 2. Titulo del proceso

ropuesta dentro de SECOP. Es el nombre del
Sirve para: contrato o
identificarla rapido _convocatoria.
buscarla Te dice rapidamente de

hacer seguimiento que trata.

Na 5& han encontrado
BB ot conzace

ULTIMAS OFERTAS =

Na $& han encontrado Ultimas modificaciones

Numero de olerta Titulo del proceso Tipo de proceso

Entigad Estatal Fecha de. de ofertas Fecha

/

[Estado

4. Entidad estatal
Es la entidad publica que
abrio el proceso.
Ejemplo:
+Alcaldia de Bogota
*Ministerio TIC
*Universidad Nacional

HERRAMIENTAS

~
\
\
-~
¢~ 7
5. Estado - /
Es el estado de TU oferta.
Puede decir:
*En edicion
*Enviada
*Retirada
*Seleccionada
*Rechazada
g o -
6. Estado de la entidad
contratante

Hemamignias no estd disponible.

Muestra en qué etapa va la
entidad en ese proceso.
Ejemplos:

*Abierto
*Evaluacién
*Adjudicado

*Cancelado

*Cerrado



MIS CONTRATOS
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La seccion “Mis contratos” dentro de Mis procesos \
en SECOP aparece cuando ya no estas solo \
ofertando... sino que ya tienes un contrato firmado o : .
tramit quey _ 4. Facturacion de la entidad T~ R
Ul 3. Fecha de firma Muestra informacion sobre (
Es la fecha en la que el pagos o facturas relacionadas. ~ /
Aqui puedes ver: contratos adjudicados, contratos Congfai‘é?afllrfemg‘ado Puede indicar:
firmados, seguimiento del contrato e informacién Puede ser- Pendiente de facturar
S . L ueae ser. Factura enviada
para facturacion Yy ejecucion. Firma electrénica Factura aprobada
Firma manual digitalizada Factura pagada
' Bisqueda ¥ Mis
/ - - Administracion de contratos
/ Wi s mocacones Todos
Buscar contrato
I
l 1. 1D del contrato mumammdmmwmm:::um Tipo ds sntida ‘Facna ds fima Facha da hnaizacidn Facturacion 0s la entidad  Valor total 0a fa oferta Estao
| Es el identificador interno \
\ del contrato dentro de RS 5 Estado
SECOP. 2. Numero del contrato : Muestra en qué etapa esta el
\ . Sirve para: Es el nimero oficial Fimade  snsde s Enod s contrato.
\ ubur:‘arlo enla pla_taf?rma aSIgnadzsﬁggf entidad Puede ser:
acer seguimiento . : Pendiente de firma
; Este si aparece en .
\relacionarlo con la oferta. documentos legales. Vigente
\ En ejecucion
Suspendido
\ Terminado
\ Liquidado
\
\
\



DIRECTORIO DEL
SECOP \

OOOOOOOOOOOOOOOO



DIRECTORIO

Datos Inicio

Directorio SECOP

820414 resultado (s)

Buscar en el directoric “

El Directorio del SECOP dentro de SECOP sirve para
buscar y consultar los actores registrados dentro de la
plataforma. Es como una “base de datos” o “agenda”
del ecosistema de contrataciéon publica. Sirve para:

1. Investigar competencia
Ejemplo:
Si vas a aplicar a un contrato de
software, puedes revisar qué
empresas estan registradas.

2. Buscar aliados
Ejemplo:
Buscar empresas o consultores para
presentarte en union temporal.

3. Buscar entidades que publiguen mucho 4. Contactar entidades

M.E.]etmplo_:rlc En algunos casos puedes ubicar
. |r_1|s eno ., informacién de contacto.
Ministerio de Educacion
alcaldias

UNICISO
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DIRECTORIO

Directorio SECOP

820419 resultado (s)

Crear proponente plural | Invitar Proveedor

GEi Nombre B4 Pedir recomendaciones

Sirve cuando una sola persona 0 empresa no cumple

Se refiere a crear una figura donde varios
participantes se unen para presentar una sola

En Colombia eso normalmente puede ser:

“Crear componente plural”
oferta.
Consorcio

Unién Temporal

todos los requisitos.

“Invitar un proveedor”

Sirve para agregar o convocar a otro proveedor dentro del

sistema.

Puede usarse para:
Armar ese componente plural
Solicitar cotizacion
Incluir aliados en un proceso

UNICISO
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COMPONENTES PLURALES

Tipo ¢Qué significa? ¢Cémo operan? Ejemplo en Colombia
Unién de varias personas o Colaboran bajo acuerdos Dos consultores se unen para
Asociacion empresas para un objetivo internos sin necesariamente hacer un estudio social para

comdan. crear una nueva empresa una alcaldia.
Dos 0 més personas o

" Una constructora y una

. empresas presentan una Todos responden por el 100% . L .
Consorcio empresa de ingenieria aplican

oferta conjunta y responden
solidariamente.

del contrato

a una licitacién de vias.

Convenio de asociacién

Acuerdo entre entidades
publicas o privadas para
desarrollar actividades
conjuntas.

Se reparten tareas y
responsabilidades segun el
convenio

Una universidad y una
fundacién ejecutan un
proyecto educativo.

Cooperativa

Asociacién autbnoma de
personas para prestar
servicios o producir bienes.

Opera bajo principios
cooperativos

Una cooperativa de transporte
presta servicio escolar a un
municipio.

Promesa de sociedad futura

Acuerdo para crear una
sociedad si se gana el
contrato.

Si ganan, formalizan la
empresa

Dos emprendedores
prometen crear una SAS para
un proyecto tecnolégico.

Sociedad futura

Sociedad que se constituye
después de ganar para
ejecutar el contrato.

Opera como empresa
legalmente creada

Se crea una nueva empresa
para construir un proyecto
inmobiliario.

Union temporal

Dos 0 mas personas o
empresas presentan oferta
conjunta con
responsabilidades
proporcionales.

Cada integrante responde
segln su porcentaje 0
actividad

Una empresa de software y
una consultora presentan
propuesta para digitalizacion.

UNICISO
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Un estudiante si puede entrar en
SECOP, pero normalmente empieza
como persona natural o apoyando
un proponente plural.

Ejemplo:
Un estudiante de disefo aporta la
parte grafica, mientras una
empresa de tecnologia cumple
experiencia técnica.

-
-— e -
-—
E—
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IMPORTANTE

Estudiante dentro de un proponente plural

Si puede estar en:

«  Unién temporal

« Consorcio

« Asociacion

pero normalmente acompafiado de:

* unaempresa

« un profesional

« otro proveedor con experiencia

porque solo probablemente no cumple todos los
requisitos.

UNICISO
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SUBASTAS
ELECTRONICAS
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[ _J
L ]
La entidad publica publica una necesidad, por ~
ejemplo: TA x \
Compra de computadores.
G
L ]
L ]
L ]

Los proveedores habilitados entran a una subasta
online y hacen ofertas sucesivas.

Generalmente compiten por:
* Menor precio
* Mejores condiciones

La Gestion de Subastas Electronicas en SECOP es

un mecanismo de contratacion dentro de SECORP I

donde varios proveedores compiten en tiempo real

mejorando su oferta, generalmente bajando el precio.
Es como una “puja” digital.

Gestion de subastas electronicas

OPORTUNIDADES _ @® Volver | Todas
RECIENTES -
Buscar por
No se han encontrado
ULTIMAS OFERTAS
No se han encontrado Todas
Referencia de la subasta Referencia Tipo de subasta | Version Estado de la subasta Fecha de inicio de subasta Fecha de publicacion de subasta

No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados

OPCIONES HERRAMIENTAS

Herramientas no esté disponibe. u N I C I S O

WWW .PORTALUNICISO.COM

Opciones no esté disparnibie.
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